莆田青璜中学2007—2008学年下学期初中部期末考试时间安排表
	
	6月30日（周一）
	7月2日（周二）
	7月2日（周三）

	
	上午
	下午
	上午
	下午
	上午
	下午

	
	8:00—10:00

10:30—11:30
	2:30—3:30

4:00—5:00
	8:00—10:00

10:30—11:30
	2:30—4:00
	8:00—10:00
	2:30—3:30

	七年级
	语文
	生物（2:30—3:30）
信息（4:00—5:00）
	数学（8:00—10:00）

历史（10:30—11:30）
	政治
	英语
	地理

	八年级
	语文（8:00—10:00）
	物理（2:30—4:00）
信息（4:30—5:30）
	数学（8:00—10:00）

历史（10:30—11:30）
	政治
	英语
	

	备注
	音乐、美术、体育等学科的考试安排在第十八周内举行，由学科备课组长、年段长负责组织测试。


通知:

1．开考时间以电铃为号，终了时间各学科备课组应按考试规定时间严格统一执行。

2．年段长负责编排考室、安排监考老师和机动监考老师，下段行政要巡视考场，考试结束后监考员须把试卷收齐整理装订好送回教务处。 

3．考室安排： 

七年级（775人，共15考室）：

      综合楼七年（1）—（12）班教室，九年（1）--（3）班教室，每考室52人；（7列×8行）

八年级（535人，共11考室）：

      综合楼八年（1）—（9）班教室、九年（7）--（8）班教室，每考室49人；（6列×8行+1）

4．考试期间各班应教育学生爱护公共财物，故意损坏公物者除赔偿外，还将送政教处给予纪律处分；年段应安排学生做好本年段考室的卫生值日工作。

莆田青璜中学2007—2008学年下学期初中部期末考试安排与要求
一、时间安排：

1、复习时间：第十八 — 十九周（6.16—6.29）；   2、考试时间：第二十周（6.30—7.2）详见考试时间安排表。

二、命题：①七、八年级信息由备课组自行命题。其余学科由区进修学校统一命题。时间分配参见考试时间安排表。信息试题审定后必须提前以U盘形式送交教务处方黎莹收或发送至教务处邮箱ptqhjw@163.com（发送后电话告之教务处），以便统一付印。试卷的版面设置按教务处统一要求，版面设置样本共享在青璜教务公用邮箱上(用户名：qhjwgy@163.com 密码：3585981 注：本邮箱为公用，试卷不可发送到本邮箱)。
三、试卷发放和收回：

1、教务处应事先做好各考室座位的随机编排，试卷的领取、清点、分类和发放工作。

2、各科备课组长应在考前半小时到教务处领取试卷，考试结束后监考教师要严格按照《监考员职责》要求把试卷收齐后拿到年段室装订好，然后由备课组长负责集中，统一送回教务处。

四、考场安排和监考要求：

1、各年段长应严格按教务处要求认真组织本年段的考务工作，如考室编排和监考员的安排等工作。每场考试应安排年段负责人员一人在考试期间负责本年段考试期间的巡视工作，保证整个考试过程正常有序地进行。

2、监考老师在开考五分钟前到达考室，做好考试的组织工作，应要求学生按试卷指定的位置（密封线内）填写好班级、姓名、学号、座号、考场座位号。要求学生考试中途不得离开考室，考试结束前30分钟方可离开考室。

3、各班在考前班主任应对本班学生进行考风考纪教育。考试期间如有发现作弊行为：单科成绩作零分处理，由政教处给予纪律处分，并取消当年度优秀学生等的评选资格。考试期间将开启监控系统。
4、监考老师应认真履行《监考员职责》与考试管理条例，考试前应把学生的课本和讲义等物品收放在讲台上。严格要求学生遵守考试纪律，及时制止学生的作弊行为；要教育学生爱护考室的公共财物。监考期间不得看报纸或其他材料，不得随意离开教室，如有上述行为，将参照学校考勤有关规定给予处理。

5、年段相关行政要下年段巡视、检查。

五、评卷和登分：

1、各年段各学科的评卷工作由备课组长具体组织把关，统一集中进行流水评卷，七、八年级对换评卷。学科考试结束后，由备课组长向教务处领取已装订的试卷。评卷过程中应保持试卷密封装订的完好，评卷结束后原封送回教务处。评卷地点安排在青璜会议室。

2、评卷教师要加强责任感，严格按照《学科评卷要求》进行评卷和统计。为了保证评卷工作的严肃性，评卷教师对自己所评的试题或者所统计的分数，应按要求在试卷规定的位置上签名，以示负责。

3、评卷过程中如有发现雷同卷，应报教务处认定处理。

4、登分工作由教务处组织人员统一负责处理。教务处分数登记后应按年段、班级和学科分别进行统计、打印，以备各个年段、班级和任课教师了解考试总评情况。                                                                  莆田青璜中学： 校长室  教务处   2008年6月17日
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